
PROTOCOL ONGEOORLOOFD TE LAAT KOMEN / SPIJBELEN 

Ongeoorloofd te laat komen 

1. De leerling meldt zich bij de verzuimadministratie. 

2. Het te-laat-komen wordt door de verzuimadministratie genoteerd in Magister. 

3. De leerling krijgt een te-laat-briefje mee voor de docent. 

4. De leerling krijgt een briefje mee voor ouders/verzorgers waar op staat dat hij/zij zich de 

volgende lesochtend om 8.00 u op het leerplein moet melden; de leerling blijft daar totdat 

de les om 8.30 begint. 

Als de leerling die dag later dan 8.30 begint, staat op het terugkom-briefje hoe laat de 

leerling zich dan moet melden. In dat geval is dit altijd een heel lesuur. 

5. Als de leerling zich later dan het afgesproken tijdstip meldt, of helemaal niet meldt, moet 

hij/zij de volgende lesdag weer eerder komen. De leerling krijgt een briefje mee voor 

ouders/verzorgers.  

Meldt de leerling zich dan nog steeds niet, dan moet hij/zij terugkomen op zijn/haar vrije 

middag. De verzuimadministratie regelt dit in overleg met de mentor van de leerling. 

6. Het verzuimprotocol blijft in werking: 

- 7 keren ongeoorloofd te laat: leerling wordt uitgenodigd voor het verzuimspreekuur van de 

leerplichtambtenaar; 

- 10 keren ongeoorloofd te laat: gesprek op school met ouders/verzorgers, leerling en 

afdelingsleider; 

- 15 keren ongeoorloofd te laat: brief naar ouders/verzorgers met mededeling dat de 

leerplichtambtenaar is ingeschakeld. Leerplichtambtenaar nodigt leerling en 

ouders/verzorgers uit en deelt sancties mee. 

Spijbelen 

1. Een leerling die spijbelt moet de verzuimde uren inhalen op de vrije middag bij de mentor. 

De leerling krijgt een briefje mee naar huis van de mentor of van de verzuimadministratie. 

2. Bij niet verschijnen volgt een nieuwe afspraak. Als de leerling dan weer niet verschijnt, volgt 

een gesprek met de ondersteuningscoördinator, de ouders/verzorgers en de leerling. 

3. Verzuimprotocol: 

Elk lesuur spijbelen wordt genoteerd in Magister door de verzuimadministratie. 

De leerling krijgt een oproep voor het verzuimspreekuur van de leerplichtambtenaar bij 6 tot 

15 uur spijbelen. 

Er wordt een melding gedaan bij de leerplichtambtenaar bij 16 uur spijbelen. 

PS 

Leerlingen die voorlopig geschorst zijn geweest en tijd moeten inhalen, vallen ook onder deze 

regeling. 

Voor het volledige verzuimprotocol: zie de website. 


